Phu luc II ) )
RINH NOQI BO GIAI QUYET THU TUC TRONG LINH VU'C HOA GIAI G CO SO THUQC THAM QUYEN
~ GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN CAP XA TINH CAO BANG ‘
theo Quyét dinh so /42/0P-UBND ngay 03 thang 02 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Cao Bdng)/ga&

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP XA (01 TTHC)

~ Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh: Tha tuc hd trg khi hoa giai vién gip tai nan hodc rui ro anh hudng
dén strc khoe, tinh mang trong khi thyc hién hoat dong hoa giai ¢ co s¢ (Ma TTHC: 2.000424)

Th“ t.l‘f Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc hién Thoi stan
cong viec : * : * thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dﬁy du cua hd so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd
so dién ttr, dung chit ky s6 ¢4 nhan dugc cip dé ky trén ban
dién ttr, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac | B6 phan tiép nhan va tra
v6i cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong |  két qua S¢ Tu phap tai

Budc1l |tin giai quyét TTHC cia Bo Tu phéap hodc cua tinh va TTPVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
chuyén ngay dén co quan c6 thAm quyén giai quyet theo quy TTPVHCC céc x4,
dinh (hodc chuyen vao dau gio ngay 1am viéce tiép theo ddi phuong

voi truong hop tiép nhan sau 15 gio ‘hang ngay); chuyen ho
so gidy dén co quan c6 thdm quyén de giai quyet trong
khéng qua 01 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan hd so.

Lanh dao Van phong

HDND-UBND cép xa | 02> Nday lam viec

Budc 2 | Phan cong thy 1y hd so




Thu 1y giai quyét, trong qua trinh thé}m dinh hd so khai thac,
st dung thong tin dé thay thé cho giay chirng tir cia hoa giai

Cong chuc Van phong

Budc 3 | vién trong truong hop hoa giai vién bj thiét hai vé tinh mang 22 4,5 ngay lam viéc
khi gidy to nay tra ctru duoc tai Co s dit lidu ho tich dien | 110> UBND cap xa
tu, trinh 1anh dao Phong duyét
Buoc4 | Xem xét, trinh linh dao UBND cAp xa ra Quyét dinh Lanh dao Van phong | 4 5 oy jam viec
’ i T HDND, UBND cap xa ’ i
Buse 5 Kvy Q}lyet dinh va chuyén van thu UBND cap xa ban hanh Linh dao UBND c4p xa 01 ngay lam viéc
van ban
Budc 6 | Vao so van ban, dong dau, chuyén két qua dén TTPVHCC Vin thu UBND cdp x4 | 0,25 ngay lam viéc
B6 phan tiép nhan va tra
N R £ A1 s 1A . £ két qua S Tu phap tai
Busc 7 | 114K ua gial quyet L THE cho tfh"h‘é‘;ncakrl,};an (tree €p | TpyHCC tinh: Khong tinh thoi gian
04¢ qua cich Vil but CONg 1Ch Wy theo dang ky TTPVHCC céc x4,
phuong

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc
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